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ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ
 О КАБИНЕТЕ ОХРАНЫ ТРУДА
 1. Общие положения

1.1. Кабинет охраны труда (№ рабочего кабинета) создан в ГУО «_________»  при численности работающих ________ человек.
1.2. Наряду  с  кабинетом охраны труда в учреждении имеется  уголок по охране труда, расположен _________.
     1.3.  Деятельность кабинета охраны труда  регламентируется нормативно-правовыми документами Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь, а также нормативно-правовыми документами Министерства образования Республики Беларусь.
   2. Основные задачи 
     Основными задачами работы кабинета охраны труда являются:

· обучение,  инструктаж  и  проверка  знаний работающих по вопросам охране труда;

· информирование работников об условиях и охране труда на рабочих местах,  существующем  риске причинения вреда здоровью, полагающихся средствах индивидуальной защиты и компенсациях по условиям труда (если предусмотрены по результатам аттестации рабочих мест по условиям труда).
· оказание   методической  помощи  структурным  подразделениям  в организации  работы  по  охране  труда,  в том числе в организации и работе уголка по охране труда;

· организация  консультаций,  лекций,  бесед,  просмотра видео- и кинофильмов, выставок по охране труда;

· пропаганда передового опыта работы по охране труда;

· создание  информационной базы данных нормативных правовых актов по охране труда.

     Кабинет охраны труда по мере необходимости может использоваться для проведения других мероприятий по охране труда.

3. Организация работы кабинета охраны труда

     3.1. Организация работы кабинета охраны труда является одним из направлений   деятельности   службы   охраны   труда  (наименование учреждения образования)  и осуществляется  работниками работниками,    имеющим соответствующую подготовку.

     3.2. Указанные работники:

     проводят  вводный  инструктаж  с  работниками,  принимаемыми на работу,  учащимися  и  студентами,  направленными  к  нанимателю для прохождения  практики, командированными работниками других  организаций,  которые  принимают  непосредственное участие в производственном процессе;

     оказывают   методическую  помощь  службе  подготовки  кадров  и руководителям   структурных  подразделений  в  обучении,  проведении инструктажа и проверке знаний работников по охране труда;

     проводят  мероприятия  по пропаганде передового опыта работы по охране труда;

     организуют выставки, лекции и беседы по охране труда;

     пополняют информацией в соответствии со спецификой деятельности организации базу данных нормативных правовых актов по охране труда;

     составляют    планы   работы   кабинета   охраны   труда,   при необходимости  вносят  предложения по совершенствованию его работы и оснащения, обеспечивают его надлежащее содержание.

4. Оборудование (оснащение) кабинета охраны труда

     4.1.   Кабинет   охраны   труда  оборудуется  по  утвержденному нанимателем проекту, включающему разделы:

     учебный - организация обучения по охране труда;

     справочно-методический - подборка и тематическая систематизация необходимых нормативных материалов и справочной литературы по охране

труда;

     информационно-выставочный   -  отражение  условий  и  состояния охраны  труда, обмен передовым опытом по охране труда организаций (структурных подразделений).

     Для  разделов  определяются необходимое оборудование, наглядные пособия,  литература.  Экспозиции  разделов  могут  формироваться по группам   рабочих  мест,  видам  работ (операций),  вредным  и  опасным  производственным факторам и другим темам с учетом специфики работы организации.

     4.2. Кабинет охраны труда должен быть оснащен:

     нормативными   правовыми   актами  по  охране  труда  с  учетом специфики  деятельности, в том числе стандартами, правилами, инструкциями;

     методическими,  справочными  и  другими материалами,  необходимыми  для  проведения  обучения, инструктажа и консультаций  работников  по  вопросам охраны труда, противопожарной безопасности, законодательства о труде и об охране труда Республики Беларусь;

     техническими       средствами      обучения:      проекционной, видеозвукозаписывающей  и воспроизводящей аппаратурой,  персональными компьютерами,   тренажерами, контрольно-измерительными приборами и другим инвентарем;

     наглядными пособиями, в том числе плакатами, схемами, макетами, образцами инструмента, защитных средств, видеофильмами, кинофильмами;

     экспозиционным  оборудованием,  включающим  витрины,  стеллажи, стенды;

     необходимой оргтехникой и телефонной связью.

     Уголок  по  охране труда оснащается наглядными пособиями, в том числе   плакатами,   схемами,   образцами   инструмента,  средствами индивидуальной  защиты,  нормативной  документацией по охране труда, инвентарем   и   оборудованием,   в   соответствии  с  особенностями производства   и   спецификой   работы   организации,   структурного подразделения.

